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Построение диаграмм

Цель работы: ознакомление с приемами работы по созданию, редактированию и форматированию диаграмм.

Содержание работы: необходимо выполнить шесть заданий своего варианта. Каждая работа размещается на отдельном листе в составе рабочей книги Лаб_работы.xlsx. Дополнительные листы добавляются с помощью кнопки, расположенной правее ярлычков листов или командой Shift+F11. Листы следует переименовать (контекстное меню) в соответствии с темой работы.
Задание. Построение, редактирование 
и форматирование диаграмм

Методические указания

Для построения диаграмм в MSO Excel 2007 сначала необходимо выделить ряды данных, по которым будет строиться диаграмма. Выделенная область должна содержать ряды с числовыми данными для создания собственно диаграммы, но в нее также можно включать текстовые наименования строк и столбцов таблицы для оформления диаграммы. Диаграммы можно создавать на основе несмежных рядов данных, в этом случае при выделении данных надо одновременно удерживать нажатой клавишу Ctrl.

Пример. Для построения диаграммы выделяем необходимые данные (это будут смежные столбцы или не смежные), активизируем вкладку «Вставка» и в группе «Диаграммы» находим кнопки с выбором основных типов диаграммы. При нажатии этих кнопок раскрываются меню с кнопками конкретных видов диаграмм. Рассмотрим построение нескольких видов диаграмм на примере таблицы из лабораторной работы № 1 (стр. 47). Итоговая таблица после всех расчетов у нас приобрела следующий вид.
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Для построения первой диаграммы (рис 2.1) выделяем в таблице первые три столбца от ячейки A4 до ячейки C6. Далее выполняем следующие действия на вкладке «Вставка» в группе «Диаграммы»: нажимаем на кнопку «Гистограмма», в появившемся меню находим пункт «Гистограмма с группировкой» и нажимаем на него. Происходит автоматическое построение гистограммы, в которой, однако, нет многих существенных элементов, и её внешний вид (форматирование), как правило, далёк от идеального. Поэтому следующий шаг заключается в редактировании полученной гистограммы. Для этого, не снимая выделения с только что созданной диаграммы, выберем для нее подходящий макет. При активной диаграмме становится доступной группа вкладок «Работа с диаграммами», состоящая из трех вкладок, размещаемых на ленте. Это «Конструктор», «Макет» и «Формат». На вкладке «Конструктор» в группе «Макеты диаграмм» нажимаем кнопку «Экспресс-макет», в результате открывается меню, на котором имеется 11 схем (типов) макетов. В данном варианте нам наиболее подходит макет номер 9 (счет слева направо, затем вниз); этот макет предусматривает названия осей, заголовок диаграммы и легенду. Названия осей и название диаграммы можно изменить двойным щелчком мыши по той области, наименование которой не устраивает. А изменить данные по рядам можно, проделав следующую операцию: щелкнуть правой клавишей мыши на области данных (справа от диаграммы) и в появившемся контекстном меню выбрать пункт «Выбрать данные», после чего в появившемся диалоговом окне под названием «Выбор источника данных» можно поменять названия элементов легенды.
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Рис 2.1. Гистограмма

Для построения круговой диаграммы (Рис 2.2) необходимо выделить первый столбец таблицы с диапазоном ячеек A4:A6 и столбец с диапазоном ячеек G4:G6. Далее выбираем вкладку «Вставка» и нажимаем на кнопку «Круговая» в группе «Диаграммы». Перед нами открывается меню с различными типами круговых диаграмм, в нашем случае хорошо подойдет «Объемная разрезанная круговая» диаграмма. Построенную диаграмму можно изменить, поменяв тип макета диаграммы, аналогично тому, как было сделано для гистограммы. В нашем случае более всех подойдет макет номер 5 (из 7). Чтобы изменить название диаграммы, следует щелкнуть по области названия диаграммы и затем в контекстном меню выбрать пункт «Изменить текст». Обозначения процентного соотношения частей диаграммы для наглядности целесообразно вынести за пределы рисунка диаграммы. Для этого следует щелчком выделить область с процентными обозначениями и просто потянуть её курсором мыши, не отпуская кнопку. 
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Рис 2.2. Круговая диаграмма

[image: image1.png]A B c D E 3 G H
1 AHA/IM3 BBIOHEHUR TEMATUNECKOTO f11GH3 BbiflyCKa AMTEPATYPb 10 YCTY U3AaHiA
" Crpykrypas %«
. Omknone Boison: (nna
Bugoiwagannii | Mnan | Omer abinosHeHus
He nnan  [omer | eoinonuen wnmwer
fnaka

E
4 [Kanrn 7 50 5] 106,67 41,50 43,96 nna sbinonen
5 [ypranst | 5 3 106,82] 24,58 25,82|nna sminonmen
6 |Visonpoaykuwa 50 55 5| 51,67 3352 30,22|nnan e soinonnen
7 [Beero 179] 152] 3 101,68 100,00 100,00 nna sbinonen
s
5 | MaKciManbHbIit NPOLLEHT BbINO/HEHNA N1aHa NOCTaBKM 106,82)%
10 |Nnaw soinonken no T J[enaam vagari




Теперь переходим к построению смешанной диаграммы, показанной на рис. 2.3. Она представляет из себя гистограмму и график, размещенные на одной диаграмме. Смешанная диаграмма всегда строится в несколько этапов. Для ее построения в нашем примере сначала необходимо выделить столбцы первый, третий и пятый (категории, отчет по количеству наименований, процент выполнения плана). На первом этапе производится построение обычной диаграммы типа гистограммы, которое идентично построению диаграммы, показанной на рис. 2.1. Единственным отличием будет то, что после построения гистограммы необходимо изменить тип диаграммы для второго ряда и оформить соответствующую вспомогательную ось по правому краю диаграммы. Трудность часто заключается в том, что столбцы второго ряда могут быть почти не видны (см. илл. выше), поскольку мы пытаемся отобразить на диаграмме данные разных типов с со​вер​шенно разным масштабом диапазонов отображаемых величин. Поэтому, если  столбцы, отображающие процентные данные, не удаётся выделить щелчком, то следует выполнить следующие действия. При выделенной диаграмме перейдем на вкладку «Формат» или «Макет» из набора вкладок «Работа с диаграммами». В группе «Текущий фрагмент» откроем список «Область диаграммы» и выберем пункт «Ряд 2», отвечающий данным по процентам выполнения плана, после чего ряд с процентами оказывается выделенным. Затем в той же группе выбираем пункт «Формат выделенного фрагмента». В появившемся диалоговом окне «Формат ряда данных» с левой стороны выбираем пункт «Параметры ряда». Это же диалоговое окно открывается из контекстного меню ряда 2, если удалось его выделить щелчком на диаграмме. В правой части диалогового окна, найдя раздел, относящийся к построению ряда, ставим флажок на пункте «По вспомогательной оси». 
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	Рис. 2.3. Смешанная диаграмма


Тем самым мы получаем в данном случае гистограмму с разными типами данных, где они наложены друг на друга. И, наконец, на третьем этапе построения нам необходимо у второго ряда (будущего графика) изменить тип диаграммы для ряда. Для этого выделим этот ряд и, вызвав контекстное меню, выберем пункт «Изменить тип диаграммы для ряда». В открывшемся диалоговом окне выберем необходимый график, который будет построен по вспомогательной оси. И, наконец, также можно изменить макет построенной диаграммы, выбрав в данном случае наиболее подходящий 10-й макет (Работа с диаграммами  Конструктор  Макеты диаграмм  Экспресс-макет  Макет 10).

Варианты задания
Построить три диаграммы (пункты а, б и в) к таблице, сформированной в результате выполнения Лабораторной работы № 1. Разместить их на том же листе, где находится таблица.
Вариант 1

а) построить гистограмму, отражающую соотношение плановой и фактической реализации по группам товаров;

б) построить круговую диаграмму, отражающую долю каждой группы товаров в общей сумме фактически реализованных товаров;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую значения фактической реализации товаров и процент выполнения плана по реализации.

Вариант 2

а) построить гистограмму, отражающую соотношение показателей, влияющих на себестоимость товарной продукции, в отчетном и предыдущем годах;

б) построить круговую диаграмму, отражающую долю каждой статьи калькуляции в полной себестоимости товарной продукции в отчетном году;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую значения показателей, влияющих на себестоимость товарной продукции, в отчетном году и темп роста.

Вариант 3

а) построить гистограмму, отражающую соотношение объемов поставок разных групп книготорговой продукции в отчетном и предыдущем годах;

б) построить круговую диаграмму, отражающую долю товаров каждой группы в общем объеме поставок отчетного года;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую поставки книготорговой продукции в отчетном году и темп роста.

Вариант 4

а) построить гистограмму, отражающую соотношение показателей, влияющих на затраты на производство продукции, в отчетном и предыдущем годах;

б) построить круговую диаграмму, отражающую структуру затрат на производство продукции по элементам в отчетном году;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую значения показателей, влияющих на затраты на производство продукции, в отчетном году и темп роста.

Вариант 5

а) построить гистограмму, отражающую соотношение плановой и фактической обеспеченности кадрами книжных магазинов в отчетном году;

б) построить круговую диаграмму, отражающую фактическую структуру персонала книжных магазинов в отчетном году;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую значения фактической обеспеченности кадрами книжных магазинов и процент выполнения плана.

Вариант 6

а) построить гистограмму, отражающую соотношение продукции, выпущенной в отчетном и предыдущем годах, по видам продукции;

б) построить круговую диаграмму, отражающую структуру продукции, выпущенной в отчетном году;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую выпуск продукции в отчетном году и темп роста.

Вариант 7

а) построить гистограмму, отражающую соотношение объемов плановых и фактических издержек обращения по видам издержек;

б) построить круговую диаграмму, отражающую долю фактических издержек обращения каждого вида в их общем объеме;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую значения фактических издержек обращения и процент выполнения плана по издержкам обращения.

Вариант 8

а) построить гистограмму, отражающую соотношение плановой и фактической заработной платы рабочих по цехам;

б) построить круговую диаграмму, отражающую долю каждого цеха в общей сумме фактической заработной платы рабочих типографии;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую значения фактической заработной платы рабочих и процент выполнения плана по заработной плате.

Вариант 9

а) построить гистограмму, отражающую соотношение плановой и фактической реализации продукции по месяцам;

б) построить круговую диаграмму, отражающую долю каждого месяца в общем объеме фактически реализованной продукции;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую значения фактически реализованной продукции и процент выполнения плана реализации продукции.

Вариант 10

а) построить гистограмму, отражающую соотношение плановой и фактической реализации литературы книжным магазином за квартал;

б) построить круговую диаграмму, отражающую долю литературы каждого вида в общем объеме фактической реализации за квартал;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую значения фактической реализации литературы за квартал и процент выполнения плана по реализации.

Вариант 11

а) построить гистограмму, отражающую соотношение плановых и фактических калькуляционных статей расходов;

б) построить круговую диаграмму, отражающую долю каждой калькуляционной статьи в общей сумме фактических расходов предприятия;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую значения фактических расходов и процент выполнения плана по себестоимости товарной продукции.

Вариант 12

а) построить гистограмму, отражающую соотношение плановых и фактических поставок печатных изданий книжному магазину;

б) построить круговую диаграмму, отражающую долю каждого вида литературы в общем объеме фактических поставок печатных изданий книжному магазину;

в) построить смешанную диаграмму, отражающую значения фактических поставок печатных изданий книжному магазину и процент выполнения плана по поставкам.
















